
WEET JIJ VAN ELK CONTACT
EEN WARME WELKOM 

TE MAKEN?

wij gaan op zoek naar een

ONTHAALMEDEWERKER

Zorgcentrum Sint-Jozef biedt een warme thuis aan 109 bewoners. Daarnaast zijn er
31 assistentiewoningen voor senioren die zelfstandig wonen en biedt ons Centrum
voor dagverzorging  opvang aan zorgbehoevende senioren die nog thuis wonen,
maar overdag behoefte hebben aan gezelschap, verzorging en ondersteuning. 

Wij zoeken een collega die

administratief is aangelegd met net dat tikkeltje meer - vriendelijk en dynamisch iedereen verder helpt die in ons
zorgcentrum over de vloer komt - vlot overweg kan met de standaard Office toepassingen en niet vies is van sociale
media - op zoek is naar een gevarieerd takenpakket - zichzelf als een teamspeler zou omschrijven maar ook
zelfstandig kan werken - zich thuis voelt in een organisatie waar een aangenaam woon- en leefklimaat centraal staat 

Jouw functie

Als onthaalmedewerker ben je het eerste aanspreekpunt voor bewoners, familie, bezoekers, studenten, vrijwilligers en
derden die in ons zorgcentrum langskomen. Naast verschillende administratieve taken zoals ondersteuning bij de
facturatie en bewoners-administratie ben je verantwoordelijk voor onze zowel onze interne communicatie als onze
sociale media. Daarnaast ben je ook interne stagecoördinator voor onze studenten en het vaste aanspreekpunt voor
onze vrijwilligers.
 
Ons aanbod

een contract van onbepaalde duur voor 28.5u/week - werkuren van 8u30 tot 12u18 en van 13u42 tot 17u30 in functie
van de openingsuren van ons onthaal - verloning volgens het IFIC-barema 10 met overname van relevante anciënniteit
- maaltijdcheques - ecocheques - een positief werkklimaat met enthousiaste collega’s die graag uit elke dag het beste
willen halen 
 
INTERESSE ?
Voor meer informatie: contacteer Tine Delameilleure, Directeur Zorg en HR via 051/46.09.90
Bezorg ons jouw motivatiebrief en cv per mail via hrm@zorgcentrumsintjozef.be 


